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 سبمبنه جبمع اشتغبل اتببع خبرجی به ورودصفحه  1

 https:\\Eatba.mcls.gov.irایٙتش٘تی  آدسسثٝ  غفحٝ ٚسٚد ثٝ سبٔب٘ٝ جبٔغ اضتغبَ اتجبع خبسجی

 .است دستشسی لبثُ

 

 سبٔب٘ٝ جبٔغ اضتغبَ اتجبع خبسجی ٚسٚدغفحٝ  -1ضٕبسٜ  ضىُ

ضٙبسٝ »٘بْ وبسثشی آ٘بٖ ٕٞبٖ ٘بْ خٛد سا تىٕیُ وشدٜ ثبضٙذ،  چٙب٘چٝ وبسفشٔبیبٖ حمٛلی ثجت: 1 نشبنگز

 چٙب٘چٝ وبسفشٔب حمیمی ثبضذ ٘بْ وبسثشی ٕٞبٖ وذ ّٔی خٛاٞذ ثٛد. ثبضذ. ٔی ضذٜ ثجت« ّٔی

شدد. دس خػٛظ است؛ ٚاسد ٌ ضذٜ ا٘تخبة٘بْ  ای وٝ دس صٔبٖ ثجت دس ایٗ لسٕت ثبیذ ٌزسٚاطٜ: 2 نشبنگز

 ٞب ثبضذ. وبساوتش ثٝ صثبٖ اٍّ٘یسی ٚ ضبُٔ حشٚف ثضسي، وٛچه، اػذاد ٚ ٘طب٘ٝ 8ٌزسٚاطٜ ثبیذ حذالُ 

؛ لاصْ ثٝ تٛضیح است وٝ ػجبست ٌشدد تىٕیُ؛ ضذٜ دادٜدس ایٗ وبدس ثبیذ ػجبست أٙیتی ٘طبٖ : 3 نشبنگز

 أٙیتی حسبسیتی ثٝ حشٚف ثضسي ٚ وٛچه ٘ذاسد.

ٌزسٚاطٜ خٛد سا »سٚی ػجبست ٝ وبسفشٔبیبٖ ٌزسٚاطٜ خٛد سا فشأٛش وشدٜ ثبضٙذ ثبیذ : چٙب٘چ4 نشبنگز

ٚ پس اص دسیبفت وذ  ٚ ٘سجت ثٝ تؼییٗ ٌزسٚاطٜ جذیذ ثشای خٛد الذاْ ٕ٘بیٙذوّیه وٙٙذ  «ایذ فشأٛش وشدٜ

 تبییذ ٘سجت ثٝ تؼییٗ ٌزسٚاطٜ جذیذ الذاْ ٕ٘بییذ.

 1 

 2 

 3 

 4 

 5 
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ا٘ذ ٚ دس٘تیجٝ آٖ ٘بْ وبسثشی ٚ ٌزسٚاطٜ خٛد سا  ٘بْ ا٘جبْ ٘ذادٜ ثجت ٖٛتبوٙوبسفشٔبیبٖ  وٝ دسغٛستی: 5 نشبنگز

وّیه وٙٙذ تب ٚاسد ایٗ غفحٝ ضٛ٘ذ ٚ ٘سجت ثٝ تىٕیُ « ٘بْ غفحٝ ثجت»ا٘ذ ثبیذ سٚی ػجبست  دسیبفت ٘ىشدٜ

 ٘بْ الذاْ ٕ٘بیٙذ. اعلاػبت ٚ اتٕبْ فشایٙذ ثجت

 اتببع خبرجیسبمبنه جبمع اشتغبل نبم کبرفزمبیبن در  ثبتصفحه  2

٘بٔی  ثجت تبوٖٙٛوبسفشٔبیبٖ  وٝ دسغٛستیغفحٝ ٚسٚد ثٝ سبٔب٘ٝ،  5دس ٘طبٍ٘ش  ضذٜ ثیبٖثب تٛجٝ ثٝ تٛضیحبت 

٘بْ اعلاػبت ایٗ غفحٝ سا  ا٘جبْ ٘ذادٜ ثبضٙذ ثبیذ پس اص ٚسٚد ثٝ غفحٝ اغّی ٚ وّیه ثش سٚی ػجبست ثجت

 ٔغبثك ریُ تىٕیُ ٕ٘بیٙذ.

 وبسفشٔبیبٖ ٘بْ غفحٝ ثجت -2ضٕبسٜ  ضىُ

 1 

 2 
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ٚ ٘سجت ثٝ دسیبفت ٘بْ وبسثشی ٚ سٔض خٛد سا تىٕیُ اِٚیٝ ٘بْ  تٛا٘ٙذ ثجت وبسفشٔبیبٖ ٔی، غفحٝاص عشیك ایٗ 

 ػجٛس الذاْ وٙٙذ.

دس ایٗ وبدس ثبیذ ضخػیت حمیمی یب حمٛلی وبسفشٔبیبٖ ا٘تخبة ٌشدد. لاصْ ثٝ روش است وٝ : 1 نشبنگز

ثبضٙذ؛ ضخػیت حمٛلی داس٘ذ ٚ  دس حبَ فؼبِیت ٔییب سبصٔبٖ ضشوت  غٛست ثٝتٕبٔی وبسفشٔبیب٘ی وٝ 

وٙٙذ ثٝ ػٙٛاٖ ضخػیت حمیمی  ٝ ثٝ غٛست ضخػی ٚ ثب ٞٛیت فشدی خٛد الذاْ ثٝ فؼبِیت ٔیوبسفشٔبیب٘ی و

 ٘بْ ثبیذ ثٝ ایٗ ٘ىتٝ دلت ضٛد. دس صٔبٖ ثجتضٛ٘ذ وٝ  ٔحسٛة ٔی

لاصْ ثٝ تٛضیح )ضشوت اػٓ اص ایشا٘ی یب خبسجی ا٘تخبة ٌشدد.  ٔذیشػبُٔ: دس ایٗ ٘طبٍ٘ش ثبیذ ّٔیت 2 نشبنگز

ثجبی اعلاػبت ٕ٘بیٙذٜ ػٕذٜ ضشوت خبسجی دس ایشاٖ ثجت ثبضذ ثبیذ  ػٙٛاٖ ثٝاست وٝ اٌش ضشوتی 

 (.آٖ ضشوت سا ثجت ٕ٘بییذ« ٕ٘بیٙذٜ ػٕذٜ»اعلاػبت « ٔذیشػبُٔ»

است سا ٚاسد ٕ٘ٛد ٚ دلت  ضذٜ ثجتضٙبسٝ ّٔی ضشوت وٝ دس سٚص٘بٔٝ سسٕی : دس ایٗ ٘طبٍ٘ش ثبیذ 3 نشبنگز

چٙب٘چٝ  ٌیشد. لشاس ٔی ٔٛسداستفبدٜ٘بْ وبسثشی  ػٙٛاٖ ثٝ٘بْ، ایٗ ضٙبسٝ ّٔی  ضٛد وٝ پس اص تىٕیُ ثجت

 ضٛد ٚ ٘یبصی ثٝ ایٗ لّٓ اعلاػبتی ٘یست. وبسفشٔب حمیمی ثبضذ اسبسب ضٙبسٝ ّٔی تؼشیف ٕ٘ی

ّی یب ٕٞبٖ ضٕبسٜ ّٔی سا ٚاسد ٕ٘بییذ. ایشا٘ی وذ ٔ ٔذیشػبُٔ: دس ایٗ ٘طبٍ٘ش ثبیذ ثشای 4 نشبنگز

ضٕبسٜ »غیش ایشا٘ی ا٘تخبة ضٛد دس آٖ غٛست دس ایٗ ٘طبٍ٘ش ثبیذ  ٔذیشػبُٔ 2دس ٘طبٍ٘ش ضٕبسٜ  وٝ دسغٛستی

 خبسجی ٚاسد ٌشدد. ٔذیشػبُٔ« ضٕبسٜ فیذا»یب ٕٞبٖ « اختػبغی

ّفٗ ثٝ ٘بْ ٕٞبٖ ضخع دس ایٗ ضٕبسٜ ت حتٕبًایشا٘ی ا٘تخبة ضٛد ثبیذ  ٔذیشػبُٔ وٝ دسغٛستی: 5 نشبنگز

 غٛست ثٝ٘بْ  ٕٞخٛا٘ی ٘ذاضتٝ ثبضذ، ثجت ٚاسدضذٜضٕبسٜ تّفٗ ٚ وذ ّٔی  وٝ دسغٛستیوبدس ٚاسد ٌشدد ٚ 

تؼٟذ٘بٔٝ دسیبفت  2ضٕٙب ایٗ ضٕبسٜ ثبیذ ثب ضٕبسٜ اػلأی دس ثٙذ  سیستٕی ثب پیبْ خغب ٔٛاجٝ خٛاٞذ ضذ.

 خذٔبت اِىتشٚ٘یه یىسبٖ ثبضذ.

وذ ، تبسیخ تِٛذ ٚ وذ ّٔی وٝ دسغٛستی. ا٘تخبة ٌشدد ٔذیشػبُٔایٗ ٘طبٍ٘ش ثبیذ تبسیخ تِٛذ  : دس6 نشبنگز

سیستٕی ثب پیبْ خغب ٔٛاجٝ  غٛست ثٝ٘بْ  ٕٞخٛا٘ی ٘ذاضتٝ ثبضذ ثجت ٚاسدضذٜٚ ضٕبسٜ تّفٗ ٕٞشاٜ  فیذا

 خٛاٞذ ضذ.

وبساوتش ثبضذ ٚ ضبُٔ حشٚف ثضسي ٚ  8ای ا٘تخبة ٌشدد وٝ حذالُ  : دس ایٗ لسٕت ثبیذ ٌزسٚاط7ٜ نشبنگز

 ثبضذ. .(.ٚ. # ،@وٛچه ثٝ صثبٖ اٍّ٘یسی ٚ ٕٞچٙیٗ ػذد ٚ ػلأت )ٔب٘ٙذ 

٘یشٚی وبس خبسجی داضتٝ ثبضذ ثبیذ ٕ٘ٛداس سبصٔب٘ی ثشای  10یه ضشوت ثیص اص  وٝ دسغٛستی: 8 نشبنگز

ثٙبثشایٗ دس ایٙجب ٔٙظٛس اص ٕ٘ٛداس سبصٔب٘ی، چبست سبصٔب٘ی آٖ ضشوت ٘یست ثّىٝ تؼشیف  ؛ٛدضآ٘بٖ تؼشیف 
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دس ٚالغ دس ایٗ لسٕت ٚضؼیت ٚجٛد یب  ٘یشٚی وبس خبسجی دس لسٕت ٕ٘ٛداس سبصٔب٘ی ٕٞیٗ سبٔب٘ٝ است.

ٔب٘ی فؼبَ ثبضذ ٚ دس غٛستی وٝ ضشوت داسای ٕ٘ٛداس سبص ػذْ ٚجٛد ٕ٘ٛداس سبصٔب٘ی فؼبَ ضشوت ٔلان ٔی

 تٛاٖ ٌضیٙٝ خیش سا ا٘تخبة ٕ٘ٛد. ٘جبضذ ٔی

اٌش  دسٚالغ٘بْ است.  دس صٔبٖ ثجتداسای پشٚا٘ٝ وبس : ٔٙظٛس اص تجؼٝ فؼبَ، ٚجٛد ٘یشٚی وبس خبسجی 9 نشبنگز

ٌضیٙٝ  ٘بْ وبسفشٔب ٘یشٚی وبس خبسجی دس حبَ فؼبِیت ثشای ضشوت است دس ایٗ لسٕت ثبیذ دس صٔبٖ ثجت

 دد.ا٘تخبة ٌش« ثّٝ»

ٚاسد ٌشدد ٚ سپس ٌضیٙٝ اسسبَ  ضذٜ ٔطخعدس پبیبٖ ٚ پس اص تىٕیُ اعلاػبت ثبیذ ػجبست أٙیتی دس وبدس 

سٔض  ضذٜ دادٜ٘بْ ا٘جبْ ٌشدد. لاصْ ثٝ روش است وٝ دس غفحٝ ثؼذ ثٝ ضٕبسٜ تّفٗ  ثجتوّیه ضٛد تب 

 احشاص ٞٛیت ٟ٘بیی ٌشدد. تبئیذ٘بْ ثب  ٚاسد ٌشدد تب ثجت دسستی ثٌٝشدد وٝ آٖ ٘یض ثبیذ  اسسبَ ٔی ثبسٔػشف یه

 یبننبم کبرفزمب ثبتتکمیل مذارک  3

٘بْ  جٟت ثجتاعلاػبت تىٕیّی ٌشدد وٝ ثبیذ  ، پُٙ وبسفشٔب ایجبد ٔیاِٚیٝ  ٘بْ پس اص تىٕیُ اعلاػبت ثجت

 دسج ٌشدد.اِٚیٝ دس پشٚفبیُ 

 

 پُٙ وبسفشٔب – 3ضىُ ضٕبسٜ 

 نهشمبی کلی تکمیل سبمب 3.1

ثبضذ ٚ تب  ضبیبٖ تٛجٝ است وٝ ا٘جبْ ٞش یه اص ٔشاحُ ثیبٖ ضذٜ دس ٕ٘ٛداس صیش ٔستّضْ ا٘جبْ ٔشاحُ لجّی ٔی

ٞب فشاٞٓ  ٘یبصٞبی روش ضذٜ سػبیت ٍ٘شدد أىبٖ ادأٝ ٔشاحُ ٚ اخز سشٚیس صٔب٘ی وٝ ٚسٚد اعلاػبت ٚ پیص

 .٘خٛاٞذ ثٛد
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 وبسفشٔبی حمیمی یب حمٛلیاِٚیٝ  ٘بْثجت

 ثٝ پُٙ ٚ تبییذ تٛافمٙبٔٝ )دسج ضٕبسٜ تّفٗ ٕٞشاٜ ٚ ضٕبسٜ ثجت ٚ تبسیخ ٘بٔٝ دسیبفت خذٔبت( ٚسٚد

ٞبی ٔشثٛط ثٝ تىٕیُ ٔذاسن )٘ظیش اعلاػبت ٔذیش ػبُٔ، اػضبی ٞیئت ٔذیشٜ ٚ....( ٔٙٛط ثٝ تبییذ تٛافمٙبٔٝ ٘ىتٝ: ٔطبٞذٜ ٌضیٙٝ

 .ثبضذٔی

 تىٕیُ ٔذاسن ثجت ٘بْ ٚ اسسبَ دسخٛاست ثشسسی

 اخز تبییذیٝ ثجت ٘بْ اص اداسٜ وُ ٔشثٛعٝ

ٔٙٛط غذٚس، تٕذیذ، تجذیذ پشٚا٘ٝ وبس، غذٚس سٚادیذ، ٕ٘ٛداس سبصٔب٘ی ٚ...  ٘ظیش٘ىتٝ: ٔطبٞذٜ ٌضیٙٝ ٞبی ثجت دسخٛاست وبسفشٔب 

 ثٝ اخز تبییذیٝ ثجت ٘بْ است.

غذٚس، تٕذیذ، تجذیذ پشٚا٘ٝ وبس، غذٚس سٚادیذ، ٕ٘ٛداس  فؼبَ سبصی پُٙ ٚ أىبٖ ثجت دسخٛاست ٘ظیش

 سبصٔب٘ی ٚ...

تب لجُ اص ساٜ ا٘ذاصی سبٔب٘ٝ ٔٙٛط ثٝ تغییش ٔٙغمٝ ٚ ضغُ ٚ ٕ٘ٛداس سبصٔب٘ی فؼبَ ، : ثجت دسخٛاستٟبی تٕذیذ 1٘ىتٝ

 ثبضذ.ٞبی ٕ٘ٛداس سبصٔب٘ی ٔػٛة ٚ اخز تبییذیٝ اص اداسٜ وُ ٔشثٛعٝ ٔیتؼشیف پشٚطٜ ٚ ایجبد سدیف

: ثجت دسخٛاست تٕذیذ، تجذیذ، تغییش، اثغبَ ٚ غذٚس إِثٙی پشٚا٘ٝ وبس ٔٙٛط ثٝ تؼشیف تجؼٝ فؼبَ دس سبٔب٘ٝ 2٘ىتٝ

 ثبضذ.ٔی

 ٞٛیتدسیبفت وذ احشاص 
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 مذیزیت شخص حقوقی 3.2

آٖ  تبئیذاست وٝ ثب  ضذٜ دادٜلشاس تؼٟذ٘بٔٝ ٘بْ اِٚیٝ یه فشْ  پس اص ٚسٚد ثٝ پُٙ ضشوت، دس لسٕت ثجت

 ضٛد. فشاٞٓ ٔی« ٘بْ اِٚیٝ ثجت»أىبٖ تىٕیُ اعلاػبت ریُ 

 اعلاػبت ضخع حمٛلیغفحٝ  – 4 ضٕبسٜ ىُض

 
1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
5 

 
6 

 
7 

 
8 

 
9 

 10 



   دس سبٔب٘ٝ جبٔغ اضتغبَ اتجبع خبسجی وبسفشٔبیبٖ٘بْ  آٔٛصش ثجت سٙذ  EAKH05: ضٙبسٝ سٙذ

9 

 

سیستٕی  غٛست ثٝٚ تبسیخ ثجت  وٙٙذٜ ثجتاػٓ اص ٘ٛع ضخػیت، سبصٔبٖ ایٗ لسٕت اعلاػبت : 1 نشبنگز

 ثبضذ ٔی ٚیشایص غیشلبثُضٛد ٚ  استؼلاْ ٌشفتٝ ٔی

: دس لسٕت ٘ٛع ٔبِىیت ثبیذ خػٛغی یب ػٕٛٔی ثٛدٖ ضشوت سا ٔطخع ٕ٘بییذ ٚ دس لسٕت 2 نشبنگز

ثش ٔٛضٛع فؼبِیت ثبیذ یىی اص ٔٛاسد ٔٛجٛد دس ِیست سا ا٘تخبة ٕ٘بییذ. تٛجٝ داضتٝ ثبضذ وٝ ایٗ ِیست 

ٔشوض آٔبس ٘یست ٚ  تبئیذِیست ٔٛسد  غیشاصایٗضٛد ٚ ٞش ػٙٛاٖ  بس ٕ٘بیص دادٜ ٔیپبیٍبٜ دادٜ ٔشوض آٔ اسبس

ٞب ثب  س ضشوتٔٛسد استفبدٜ د ٔٛضٛع فؼبِیتضشٚسی است ٞبی غیش استفبدٜ ٕ٘ٛد؛ ثٙبثشایٗ  تٛاٖ اص ػجبست ٕ٘ی

بٖ استفبدٜ اص ػٙبٚیٗ روش ضذٜ دس ِیست ٔشوض آٔبس یىسبٖ ٌشدد؛ صیشا فمظ ایٗ ِیست لبثُ اتىب ثٛدٜ ٚ أى

 سبیش ػجبستٟب ٚجٛد ٘ذاسد.

ٞبی  ضٛد ٚ ثبیذ یىی اص ٌضیٙٝ استب٘ذاسد ٔشوض آٔبس ٕ٘بیص دادٜ ٔیدس خػٛظ ثخص فؼبِیت، : 3 نشبنگز

ایٗ لسٕت ا٘تخبة ٌشدد. دس خػٛظ دسغذ سٟبْ ایشا٘ی ٚ خبسجی ضشوت ٘یض ٔغبثك ٔستٙذات  تبئیذٔٛسد 

 ضشوت تىٕیُ ٌشدد.

 ایٗ غٛستٌزاسی ثشای ضشوت ٌضیٙٝ ثّٝ ا٘تخبة ٌشدد ٚ دس غیش  جٛد ٔجٛص سشٔبیٝ: دس غٛست 4ٚ نشبنگز

 ٌضیٙٝ خیش ا٘تخبة ٌشدد.

اجتٕبػی، ٌضیٙٝ ثّٝ ا٘تخبة ضٛد ٚ  تأٔیٗ: دس غٛست عشف لشاسداد ثٛدٖ ضشوت ثب سبصٔبٖ 5 نشبنگز

وذ وبسٌبٜ دس »ٕت ضشوت چٙذیٗ وذ وبسٌبٞی داضتٝ ثبضذ، وذ وبسٌبٜ تٟشاٖ دس لس وٝ دسغٛستیٕٞچٙیٗ 

 دسج ٌشدد. «اجتٕبػی تأٔیٗسبصٔبٖ ثیٕٝ 

سبیت  ٞبی ٕ٘بثش، ایٕیُ ٚ ٚة : دس ایٗ لسٕت تّفٗ ثبثت دفتش ٔشوضی دسج ٌشدد ٚ تىٕیُ لسٕت6 نشبنگز

 اختیبسی است. غٛست ثٝ٘یض 

ٞبیی وٝ ثشای تشدد ٘یشٚی وبس خبسجی ضشٚسی  ثبیذ ٔىبٖ« ٞبی ا٘جبْ فؼبِیت ٔحُ»: دس لسٕت 7 نشبنگز

اثتذای حشف ٞش استبٖ، ػجبست دس ایٗ لسٕت ثب ٚاسد ٕ٘ٛدٖ  ٚجٛ جستاست؛ روش ٌشدد. ثب تٛجٝ ثٝ لبثّیت 

ضٛد وٝ  دادٜ ٔیٕ٘بیص  ٚ ثب ثشش ضٟش )ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ ٔشوضی، خٕیٗ( وبُٔ استبٖ ثٝ ٕٞشاٜ ضٟشٞبی آٖ

 ٞب سا ا٘تخبة ٕ٘ٛد. تٛاٖ آٖ ٔی

 دسٚالغثٝ وبسٞبی خٛد سا ا٘تخبة ٕ٘بیٙذ.  وٙٙذٜ سسیذٌی ٞبی ٞب ثبیذ استبٖ : دس ایٗ لسٕت ضشوت8 نشبنگز

ٞب استبٖ یب  ٞب، اوٖٙٛ ٘یض ضشوت ثب تٛجٝ ثٝ پیطیٙٝ سسیذٌی ثٝ وبسٞبی ٘یشٚی وبس خبسجی ضشوت

ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ ضشوتٟبیی وٝ وبس ) ی ثٝ وبسٞبی آ٘بٖ سا داس٘ذ، ا٘تخبة ٕ٘بیٙذ.وٝ ٔسئِٛیت سسیذٌ ٞبیی استبٖ

ضٛد ثبیذ ػٙٛاٖ ستبد سا ا٘تخبة وٙٙذ ٚ اٌش ا٘جبْ أٛس  اٟ٘ب اص عشیك اداسٜ وُ اضتغبَ اتجبع خبسجی ا٘جبْ ٔی

 (وبس یه ضشوت دس استبٖ تٟشاٖ است ثبیذ استبٖ تٟشاٖ سا ا٘تخبة وٙذ.
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وذ پستی ٔحُ البٔت ضشوت دسج ٌشدد. تٛجٝ ضٛد وٝ وذ پستی اص پبیٍبٜ دس ایٗ لسٕت ثبیذ : 9 نشبنگز

لاصْ ثٝ  ٌشدد. ضٛد ٚ دس غٛست ػذْ غحت ثب پیبْ خغب ٔٛاجٝ ٔی دادٜ ضشوت پست استؼلاْ ٌشفتٝ ٔی

تٛضیح است دس غٛستی وٝ آدسس ٕ٘بیص دادٜ ضذٜ اص پبیٍبٜ دادٜ ضشوت پست ثب آدسس ٔتمبضی ٔغبثمت 

٘ذاسد، ثبیذ اص ضشوت پست ثٝ ػٙٛاٖ ٔشجغ آدسس ٚ وذ پستی پیٍیشی ٌشدد ٚ سبٔب٘ٝ جبٔغ اضتغبَ اتجبع 

دٞذ ٚ أىبٖ ٚیشایص اص ایٗ عشیك أىبٖ  خبسجی غشفب استؼلاْ ثٝ ػُٕ آٔذٜ اص ضشوت پست سا ٕ٘بیص ٔی

 پزیش ٘یست.

 غٛست ثٝ 9دس ٘طبٍ٘ش ضٕبسٜ  ضذٜ سجد: ایٗ لسٕت لبثّیت تىٕیُ ٘ذاسد ٚ ثب تٛجٝ ثٝ وذ پستی 10 نشبنگز

ٕ٘بیص دادٜ  ضذٜ دسجٔتٙبظش ثب وذپستی  آدسسضٛد ٚ دس ایٗ لسٕت فمظ  سیستٕی استؼلاْ ٌشفتٝ ٔی

 ضٛد. ٔی

 مذیزعبملنبم  ثبت 3.3

ٚجٛد داسد. دس ایٗ لسٕت « ٘بْ ٔذیشػبُٔ ثجت»پس اص تىٕیُ اعلاػبت ضخع حمٛلی ٔشحّٝ ثؼذی ثب ػٙٛاٖ 

 است. ضذٜ ثیٙی پیصٚاسد ٌشدد وٝ دٚ حبِت ایشا٘ی ٚ غیش ایشا٘ی  ُٔٔذیشػبثبیذ اعلاػبت 

 

 ٔذیشػبُٔ٘بْ  غفحٝ ثجت – 5ضىُ ضٕبسٜ 

 ایزانی مذیزعبملثبت اطلاعبت  3.3.1

، «وذ ّٔی»ایشا٘ی ا٘تخبة ضٛد ثبیذ اعلاػبت ضٕبسٜ ّٔی  ٔذیشػبُٕٔٞب٘ٙذ ضىُ صیش ٌضیٙٝ  وٝ دسغٛستی

 غٛست ثٝغحیح دس سبٔب٘ٝ دسج ٌشدد. ثب تٛجٝ ثٝ ایٙىٝ سبٔب٘ٝ  غٛست ثٝضٕبسٜ تّفٗ ٕٞشاٜ ٚ تبسیخ تِٛذ 

ٌیشد، دس غٛست ػذْ ٕٞخٛا٘ی آٖ، سبٔب٘ٝ ثب  استؼلاْ ٔیاص سبٔب٘ٝ ثجت احٛاَ سیستٕی اعلاػبت ٔزوٛس سا 

 ٌشدد. پیبْ خغب ٔٛاجٝ ٔی
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 ایشا٘ی ٔذیشػبُٔثجت اعلاػبت غفحٝ  – 6 ضىُ ضٕبسٜ

 غیز ایزانی مذیزعبملثبت اطلاعبت  3.3.2

 صیش تىٕیُ ٌشدد. غٛست ثٝثبیذ اعلاػبت ٚی  غیش ایشا٘ی ثبضذ ٔذیشػبُٔ وٝ دسغٛستی

 غیش ایشا٘ی ٔذیشػبُٔغفحٝ ثجت اعلاػبت  - 7ضىُ ضٕبسٜ 

غیش ایشا٘ی ٚاسد ٌشدد ٚ  ٔذیشػبُٔ« وذ فیذا یب وذ فشاٌیش»دس ایٗ لسٕت ثبیذ ضٕبسٜ اختػبغی : 1 نشبنگز

 دس لسٕت جٙسیت ٘یض ثبیذ ٌضیٙٝ غحیح ا٘تخبة ضٛد.

 
1 

 
2 

 
3 
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دس ایٗ لسٕت وطٛس ٔحُ تِٛذ ٔذیشػبُٔ غیش ایشا٘ی ثبیذ ا٘تخبة ٌشدد ٚ دس لسٕت تبثؼیت ثبیذ : 2 نشبنگز

وطٛس  ٞبی ٔٛجٛد، تبثؼیت ٔذیشػبُٔ غیش ایشا٘ی ا٘تخبة ٌشدد. لاصْ ثٝ تٛضیح است وٝ اص ثیٗ تٕبٔی تبثؼیت

 ٞبی لبثُ ا٘تخبة ٚجٛد داس٘ذ. ٌضیٙٝ غٛست ثٝٔحُ تِٛذ ٚ تبثؼیت افشاد اص ایٗ لسٕت 

ٔذیشػبُٔ غیش ایشا٘ی ثٝ تبسیخ ٔیلادی ا٘تخبة ٌشدد ٚ دس ا٘تٟب : دس ایٗ لسٕت ثبیذ تبسیخ تِٛذ 3 نشبنگز

 است وّیه ضٛد. ضذٜ تؼجیٝغفحٝ  ا٘تٟبیوٝ دس  «ٔشحّٝ ثؼذی»ٌضیٙٝ 

 غیز ایزانی مذیزعبملیتی ثبت اطلاعبت هو 3.3.3

 غیش ایشا٘یغفحٝ اعلاػبت ٞٛیتی ٔذیشػبُٔ  – 8ضىُ ضٕبسٜ 

 ٔذیشػبُٔدس غفحٝ اعلاػبت ٞٛیتی، ثبیذ ٘بْ، ٘بْ خب٘ٛادٌی ٚ ٘بْ پذس  «ضىُ فٛق» 8ٔغبثك ضىُ ضٕبسٜ  

ٔٛضٛػیت داضتٝ ثبضذ ثبیذ  ٔذیشػبُٔغیش ایشا٘ی ثٝ فبسسی ٚ لاتیٗ تىٕیُ ٌشدد ٚ ٕٞچٙیٗ اٌش ٘بْ جذ ثشای 

وٝ دس ا٘تٟبی غفحٝ لشاس « ٔشحّٝ ثؼذی»دس ا٘تٟب ثب وّیه ثش سٚی ػجبست  ثٝ فبسسی ٚ لاتیٗ دسج ٕ٘بیذ. آٖ سا

 ٌشدد. داسد أىبٖ تىٕیُ ٔشحّٝ ثؼذی فشاٞٓ ٔی

 ثبت اطلاعبت مذرک شنبسبیی مذیزعبمل غیز ایزانی 3.3.4
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 غفحٝ اعلاػبت ٔذسن ضٙبسبیی ٔذیشػبُٔ غیش ایشا٘ی – 9ضىُ ضٕبسٜ 

وٝ دس ایٗ  ضبُٔ ا٘ٛاع ٌزس٘بٔٝ غیش ایشا٘یثبیذ ٘ٛع ٔذسن ضٙبسبیی ٔذیشػبُٔ : دس ایٗ لسٕت 1 نشبنگز

 دس وبدس ضٕبسٜ ٔذسن ضٙبسبیی ٘یض ضٕبسٜ آٖ دسج ضٛد.ا٘تخبة ٌشدد ٚ ضٛد؛  ٕ٘بیص دادٜ ٔی وبدس

 غٛست ثٝن ضٙبسبیی ٔذیشػبُٔ غیش ایشا٘ی ٚ تبسیخ اػتجبس آٖ ثبیذ سذٚس ٔذدس ایٗ لسٕت تبسیخ غ: 2٘طبٍ٘ش 

 غحیح ا٘تخبة ٌشدد.
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 غیز ایزانیثبت اطلاعبت ارتببطی مذیزعبمل  3.3.5

 غیش ایشا٘یغفحٝ اعلاػبت استجبعی ٔذیشػبُٔ  – 10ضىُ ضٕبسٜ 

ثبیذ اعلاػبت استجبعی اػٓ اص ضٕبسٜ تّفٗ ٕٞشاٜ دس ایشاٖ، ضٕبسٜ تّفٗ ثبثت « ضىُ فٛق» 10دس ضىُ ضٕبسٜ 

غحیح دسج ٌشدد. لاصْ ثٝ  غٛست ثٝغیش ایشا٘ی دس ایشاٖ  ٔذیشػبُٔدس ایشاٖ، ایٕیُ ٚ وذ پستی ٔحُ سىٛ٘ت 

سا  آدسساعلاػبت  ٚاسدضذٜستی ثش اسبس وذ پ غشفبًثٛدٜ ٚ  ٚیشایص غیشلبثُ آدسستٛضیح است وٝ وبدس 

 ضٛد. وٙذ ٚ دس ایٗ وبدس ٕ٘بیص دادٜ ٔی سیستٕی استؼلاْ ٔی غٛست ثٝ
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 مذیزه هیئتاطلاعبت اعضبی  3.4

 ٔذیشٜ ٞیئتغفحٝ اعلاػبت اػضبی  – 11ضىُ ضٕبسٜ 

تٛاٖ اعلاػبت اػضبی  ، ٔیٔذیشٜ ٞیئتدس لسٕت اعلاػبت اػضبی « ضىُ فٛق» 11ٔغبثك ضىُ ضٕبسٜ 

ٕ٘بیٙذٜ ػٕذٜ  خبسجی ٚ ایشا٘ی ٚ غیش ایشا٘ی سا ٚاسد ٕ٘ٛد. لاصْ ثٝ تٛضیح است وٝ اٌش ضشوت ٔذیشٜ ٞیئت

دس ایٗ لسٕت وفبیت  یب ٔذیش ضشوت ثجت اعلاػبت ٕ٘بیٙذٜ ػٕذٜ غشفبًثبضذ،  ٘ذاضتٝ ٔذیشٜ ٞیئتثبضذ ٚ 

 وٙذ. ٔی

 اطلاعبت نمبینذه کبرفزمب 3.5

 سفشٔب اػٓ اص اعلاػبت ٞٛیتی، تٕبسی ٚ غیشٜ تىٕیُ ٌشدد.دس ایٗ لسٕت ثبیذ اعلاػبت ٕ٘بیٙذٜ وب
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 اطلاعبت هویتی نمبینذه کبرفزمب 3.5.1

 غفحٝ اعلاػبت ٕ٘بیٙذٜ وبسفشٔب – 12 ضىُ ضٕبسٜ

ثبیذ اعلاػبت ٕ٘بیٙذٜ وبسفشٔب ضبُٔ وذ ّٔی، ضٕبسٜ تّفٗ ٕٞشاٜ ٚ  «ضىُ فٛق» 12ٔغبثك ضىُ ضٕبسٜ 

اص سبصٔبٖ ثجت  غحیح تىٕیُ ٌشدد. لاصْ ثٝ روش است وٝ ثٝ دِیُ استؼلاْ سیستٕی غٛست ثٝتبسیخ تِٛذ 

 ٔغبیشت اعلاػبت، سبٔب٘ٝ ثب پیبْ خغب ٔٛاجٝ خٛاٞذ ضذ.، دس غٛست احٛاَ
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 غفحٝ اعلاػبت ٞٛیتی ٕ٘بیٙذٜ وبسفشٔب – 13 ضىُ ضٕبسٜ

، ضٕبسٜ ٕٞشاٜ ٚ ّٔی وذوبسفشٔب ضبُٔ اعلاػبت ٕ٘بیٙذٜ  تىٕیُپس اص « ضىُ فٛق» 13ٔغبثك ضىُ ضٕبسٜ 

، ثبیذ ٌضیٙٝ اسسبَ اعلاػبت وّیه ٌشدد ٚ اعلاػبت غحیح دس لسٕت پبییٗ ٕ٘بیص دادٜ ضٛد. دس تبسیخ تِٛذ

أىبٖ  ٌشدد وٝ ثب ٚاسد ٕ٘ٛدٖ آٖ ، یه سٔض یىجبس ٔػشف ثشای ٕ٘بیٙذٜ اسسبَ ٔیغٛست غحت اعلاػبت

 دد.ٌش فشاٞٓ ٔی« ٔشحّٝ ثؼذی» ا٘تخبة ٌضیٙٝ
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 اطلاعبت پزوفبیل نمبینذه کبرفزمب 3.5.2

 غفحٝ اعلاػبت پشٚفبیُ ٕ٘بیٙذٜ وبسفشٔب – 14 ضىُ ضٕبس

ثبیذ اعلاػبت ٕ٘بیٙذٜ وبسفشٔب ضبُٔ استبٖ ٔحُ تِٛذ، ضٟش ٔحُ تِٛذ، « ضىُ فٛق» 14ٔغبثك ضىُ ضٕبسٜ 

)ثشای سشیبَ ضٙبسٙبٔٝ دس لسٕت حشٚف،  ضٕبسٜ تٕبس، ضٕبسٜ ضٙبسٙبٔٝ، حشٚف ٚ اػذاد سشیبَ ضٙبسٙبٔٝ

د ٚ ثٝ ٔٙظٛس تىٕیُ لّٓ اعلاػبتی دثبیذ یىی اص حشٚف ٕ٘بیص دادٜ ضذٜ )یىی اص حشٚف اِفجب( ا٘تخبة ٌش

ٚ وذ پستی تىٕیُ ٌشدد. لاصْ ثٝ تٛضیح است  ٚاسد ٌشدد(سشیبَ ضٙبسٙبٔٝ ثٝ دسستی ثؼذی ثبیذ اػذاد 

٘یست. دس  ٚیشایص لبثُضٛد ٚ  است، ٕ٘بیص دادٜ ٔی ٚاسدضذٜوٝ تٛسظ استؼلاْ سیستٕی اص وذپستی  آدسس

 سا ا٘تخبة ٕ٘ٛد.« ٔشحّٝ ثؼذی»ٌضیٙٝ تٛاٖ  ٔی ٔٛسد٘یبصا٘تٟب ثب تىٕیُ ٔٛاسد 
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 اطلاعبت مذارک شنبسبیی نمبینذه کبرفزمب 3.5.3

 غفحٝ اعلاػبت ٔذسن ضٙبسبیی ٕ٘بیٙذٜ وبسفشٔب – 15 ضىُ ضٕبسٜ

 ٘بٔٝ ٚوبِتاعلاػبت ٔذاسن ضٙبسبیی ٕ٘بیٙذٜ وبسفشٔب اػٓ اص تػٛیش  ثبیذ «ضىُ فٛق» 15ٔغبثك ضىُ ضٕبسٜ 

دس خػٛظ  تػٛیش پشسّٙی ٕ٘بیٙذٜ، تػٛیش سٚی وبست ّٔی ٚ تػٛیش پطت وبست ّٔی ثبسٌزاسی ٌشدد.سسٕی، 

حجٓ ٔجٕٛع تػبٚیش ضیح است وٝ اٚلا ثبیذ ٛٞبی سبٔب٘ٝ لاصْ ثٝ ت ثبسٌزاسی ٔذاسن دس تٕبٔی لسٕت

ویّٛ ثبیت ثبضذ؛ ٕٞچٙیٗ ثٝ ٔٙظٛس آٔٛصش چٍٍٛ٘ی وبٞص حجٓ  500ثبسٌزاسی دس یه ثخص وٕتش اص 

سبیت اداسٜ وُ اضتغبَ اتجبع خبسجی ثٝ آدسس  تػبیش ثذٖٚ اص ثیٗ سفتٗ ویفیت آ٘بٖ، فبیُ آٔٛصضی دس ٚة

www.eakh.mcls.gov.ir   ،لشاس دادٜ  ػىس حجٓ سبصی فطشدٜ آٔٛصشدس سشثشي دسیبفت خذٔبت اِىتشٚ٘یه

 ضذٜ است. 
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 مذارک و مستنذات نمبینذه کبرفزمب 3.5.4

 بغفحٝ ٔذاسن ٚ ٔستٙذات ٕ٘بیٙذٜ وبسفشٔ – 16ضىُ ضٕبسٜ 

بت حٕ٘بیٙذٜ وبسفشٔب ضبُٔ تػٛیش غف ٔستٙذات ٚثبیذ اعلاػبت ٔذاسن « ضىُ فٛق» 16ٔغبثك ضىُ ضٕبسٜ 

تٛاٖ ثب تىٕیُ ٕ٘ٛدٖ اللاْ اعلاػبتی ٚ ثبسٌزاسی  دس ایٗ لسٕت ثبسٌزاسی ضٛد. دس ا٘تٟب ٔیاَٚ، دْٚ ٚ سْٛ 

 ٌضیٙٝ ثجت ٟ٘بیی سا ا٘تخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘یبصٔذاسن 
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 ببرگذاری مذارک 3.6

 غفحٝ ثبسٌزاسی ٔذاسن وبسفشٔب – 17 ضىُ ضٕبسٜ

دس آخشیٗ ٔشحّٝ اص تىٕیُ اعلاػبت ٚ ثبسٌزاسی ٔذاسن وبسفشٔب ٚ « ضىُ فٛق» 17ٔغبثك ضىُ ضٕبسٜ 

ٕ٘بیٙذٜ وبسفشٔب ثبیذ ٔذاسن وبسفشٔب اػٓ اص ٕ٘ٛ٘ٝ أضب غبحجبٖ أضب ٔجبص، اسبسٙبٔٝ ضخع حمٛلی ٚ تٕبٔی 

ثبیذ ٌضیٙٝ رخیشٜ  د٘یبصٔٛسپس اص ثبسٌزاسی ٔذاسن  ٘یضآٌٟی تغییشات ضشوت ثبسٌزاسی ٌشدد. دس ا٘تٟب 

ٚ ثبسٌزاسی « ٘ٛع ٔذسن»لاصْ ثٝ تٛضیح است وٝ دس غٛست ا٘تخبة ٞش یه ٔذاسن اص لسٕت  ا٘تخبة ٌشدد.

یبثذ ٚ ثشای تغییش یب ثٝ سٚص سسب٘ی آٖ  فبیُ ٔتٙبست ثب آٖ، ایٗ ػٙٛاٖ ا٘تخبثی ثٝ پبییٗ غفحٝ ا٘تمبَ ٔی

٘ٛع  »( ٕ٘بییذ تب آٖ ػٙٛاٖ ٔذسن دس لسٕت Deletف )ٔذسن، ثبیذ ػٙٛاٖ ا٘تخبثی سا اص پبییٗ غفحٝ حز

ٔجذد ٕ٘بیص دادٜ ضٛد؛ ثٙبثشایٗ ٞش ػٙٛاٖ ٔذسن یب دس وبدس ثبلا لشاس داسد یب دس وبدس پبییٗ ٚ « ٔذسن

ٞش ػٙٛاٖ ٔتٙبست ثب ٘ٛع « ػٙٛاٖ»ٕٞضٔبٖ دس ٞش دٚلسٕت لبثُ ا٘تخبة ٘یست. دس خػٛظ لّٓ اعلاػلاتی 

ٛد ٚ ٕٞچٙیٗ تبسیخ ثجت ٞش ٔذسن، تبسیخ ثٝ سٚص سسب٘ی یب تغییش آٖ ٔذسن خٛاٞذ تبٖ تبیپ ٕ٘ ٔذسن سا ٔی

تٛاٖ تبسیخ سٚصی وٝ ٘سجت ثٝ تىٕیُ  ثٛد ٚ ٟ٘بیتب اٌش چٙیٗ تبسیخی سٚی ٔذاسن ٔزوٛس ٚجٛد ٘ذاضت، ٔی

 ٌشدد سا روش ٕ٘ٛد. ٔذاسن دس سبٔب٘ٝ الذاْ ٔی
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 درخواست بزرسی مذارک 3.7

 ت ثشسسی اعلاػبتغفحٝ دسخٛاس – 18ضىُ ضٕبسٜ 

دسخٛاست »آٖ ثبیذ ٌضیٙٝ ثبسٌزاسی ٔذاسن  تىٕیُ اعلاػبت ٚ٘بْ وبسفشٔب ٚ  ا٘جبْ ثجتدس آخشیٗ ٔشحّٝ اص 

 وُ اداسٜ٘بٔی وبسفشٔب ثشای  ا٘تخبة ٌشدد ٚ دس غٛست ػذْ ا٘تخبة ایٗ ٌضیٙٝ اعلاػبت ثجت« ثشسسی اعلاػبت

جٟت  ٔٛسد٘یبصضٛد. ٕٞچٙیٗ دس خػٛظ دسغذ تىٕیُ اعلاػبت  اضتغبَ اتجبع خبسجی اسجبع دادٜ ٕ٘ی

دسآٔذٜ  ٕ٘بیصدسغذ ثٝ  غٛست ثٝتٛاٖ اص لسٕت ٘ٛاس سجض وٝ  ٘بْ اِٚیٝ وبسفشٔب دس ایٗ غفحٝ ٔی تىٕیُ ثجت

تىٕیُ  ٔطخع است دس غٛست« ضىُ فٛق» 18وٝ دس ضىُ ضٕبسٜ  عٛس ٕٞبٖاست استفبدٜ ٕ٘ٛد. 

دٞذ ٚ  سا ٕ٘بیص ٔی %«100»ضٛد ٚ سٚی آٖ  وبُٔ پش ٔی غٛست ثٝایٗ ٘ٛاص  ٔٛسد٘یبصاعلاػبت  غذدسغذی

اٌش تىٕیُ اعلاػبت وٕتش اص غذدسغذ ثبضذ، ثٝ ٔؼٙی ػذْ تىٕیُ یه یب چٙذ لسٕت است؛ ٕٞچٙیٗ لاصْ 

ٝ ٕٞشاٜ تیه تبییذ دس آٖ ثبضذ ٚ ث ٞبی تىٕیُ ٚ تبییذ ضذٜ ثٝ سً٘ سجض ٔی ثٝ روش است وٝ تٕبٔی لسٕت

 ضٛد. لسٕتٟب ٕ٘بیص دادٜ ٔی


